ESTADO A PARA[BA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALGADINHO

PROJETO DE LEIN® 5_1@12025, DE 02 DE ABRIL DE 2025

DISPOE SOBRE A OBRIGATORIEDADE DE
ENVIO DE DOCUMENTOS COM MAIS DE DEZ
PAGINAS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA ATRAVES DE MIDIAS
DIGITAIS, AUTORIZA O ENVIO DE
DOCUMENTOS ORGAMENTARIOS POR
MEIO DIGITAL, REGULAMENTA A GUARDA
PERMANENTE DO ACERVO DOCUMENTAL E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Poder Executivo Municipal de Salgadinho — PB, encaminha para a
devida aprovacéo por parte dos parlamentares da Camara Municipal do mesmo
municipio o seguinte Projeto de Lei municipal:

Art. 1° - A Administragdo Publica Direta e Indireta Municipal fica autorizada
a fazer o envio de documentagées que excedam dez paginas, requeridas por
qualquer reparticao publica, através de midias digitais.

Art. 2° - Os drgaos da Administragdo Pablica Municipal Direta e Indireta,
ficardo obrigados a promover uma politica de conscientizagdo dos seus
servidores sobre a importéncia da redugao de consumo e sobre a relevancia
ambiental da reutilizagdo e redugdo dos materiais utilizados em seus érgaos,
sobretudo o papel.

.Parégrafo Unico - As pessoas fisicas ou juridicas de direito privado
poderao optar, ao requererem documentagao dos 6rgaos publicos municipais a
que se refere o caput do Art. 1°, pela entrega em midia fisica ou digital.

Art. 3° - Fica o Poder Executivo municipal autorizado a realizar o
armazenamento, em meio eletronico, dptico ou equivalente, de documentos
publicos, produzidos ou recebidos, compostos por dados ou por imagens,
observado o disposto na Lei Federal n° 12.682, de 9 de julho de 2012 e demais
legislagGes especificas e no regulamento.

§ 1° Entende-se por digitalizagdo a conversdo da fiel imagem de um
documento para céodigo digital.

§ 2° Incluem-se entre os documentos de que trata o caput aqueles que ja
estelam ou que venham a estar sob a guarda da Administragdo Publica
municipal, tanto os produzidos, quanto os recebldos.
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§ 3° Apos a digitalizagdo, constatada a integridade do documento digital
nos tgrmos legais, a administragdo municipal devera promover a guarda em local
Proprio e especifico, principalmente se o documento possuir caracteristicas que
se destinem & guarda permanente ou que seja documento de valor histérico, cuja
preservagao observara o disposto na legislagao especifica.

§ 4° A eliminagéo ou descarte de qualquer outro documento que nio se
enquadre no contexto a que se refere o caput do § 3° do Art. 3° desta lei, s6 sera
realizada mediante autorizagdo especifica do Poder Legislativo, como entidade
arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia, conforme
determina o art. 9° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispbe sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados, de acordo com a Resolugéo n°
40, de 09 de dezembro de 2014, do CONARQ, que dispde sobre os
procedimentos para a eliminagdo de documentos no ambito dos orgaos e

entidades integrantes do Poder Publico.

§ 5° Decorridos os respectivos prazos de decadéncia ou de prescrigéo, os
documentos armazenados em meio eletrénico, optico ou equivalente poderao

) ser eliminados, ressalvados os documentos de valor historico e os de guarda
8 permanente.

Art. 4° O documento digitalizado produzido a partir do processo de
digitalizag&@o disciplinado nesta norma tera o mesmo valor legal, para todos os
fins de direito, do documento nio digital que lhe deu origem.

§ 1° O documento digitalizado produzido pela Administragéo Municipal na
forma do caput e as respectivas reprodugdes séo dotados de fé publica.

§ 2° O valor probatério do documento digitalizado ndo se aplica ao
documento cujo porte ou apresentacao sejam exigidos por lei estadual e/ou
federal.

§ 3° Os documentos digitalizados nos termos do disposto neste artigo
terao o mesmo efeito juridico conferido aos documentos microfimados, nos
termos do disposto na Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968, e regulamentacao
posterior.

§ 4° O documento digital e a sua reprodugso, em qualquer meio, realizada

" de acordo com o disposto nesta Lei e na legislagdo especifica, terdo o mesmo

valor probatério do documento original, para todos os fins de direito, inclusive
para atender ao poder fiscalizatdrio do Estado.

Art. 5° - A Administragdo Municipal devera preservar os documentos nio
digitais avaliados e destinados & guarda permanente e de valor histéric;o.
conforme previsto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, ainda que tambem
armazenados em meio eletrénico, optico ou equivalente.

Art. 8° - Os documentos, mesmo em tramitagéo, poderdo ser digitalizados

para insergdo em sistemas informatizados de produgdo e tramitagdo de
documentos digitais.

Art. 7° - Os documentos digitalizados deverdao ser ir}seridos e
armazenados em sistemas informatizados de produgdo e tramitagdo que

garantam de forma continua sua preservagao e integridade, o acesso pL’Jbli_co por
meio de sistema apropriado e que faga interagdo para pesquisa e bal).<a_| de
arquivos em conjunto com homepage institucional da administragao municipal,
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em observancia as normas contidas na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018,
Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) a qual entrou em vigor em 18
de setembro de 2020.

Art. 8° - O processo de digitalizagdo devera ser realizado conforme
regulamento, notadamente do Conselho Nacio

nal de Arquivos (CONARQ), de
forma a assegurar a fidedignidade, a confiabilidade, a integridade, a
autenticidade e, se necessario, a confidencialidade do documento digitalizado
Por meio de comprovagdo da autoria e integridade de documentos em forma
eletrdnica previsto em decreto regulamentar.
§ 1° Os meios de armazenamento do
protegé-los de acesso, uso, altera
§ 2° A digitalizaggo de d
concluida mediante a lavratura

s documentos digitais deverdo
¢ao, reproducéo e destruicao ndo autorizados.
ocumentos pela Administragdo Municipal sera

de termo préprio, certificado quando for o caso,
mediante o emprego de certificado digital emitido pela ICP-Brasil ou de outro
meio previsto em regulamento que garanta a identificagdo da autoria do
"y documento.

§ 3° Os documentos nao digitais, inclusive em tramitagdo, que deram
origem a documentos digitalizados, quando avaliados e destinados a eliminagao,
seréo eliminados conforme procedimento especifico, na forma de regulamento.

§ 4° No caso de se contratar empresa para realizacdo de processo de
digitalizago, o termo de lavratura e/ou certiddo, devera ser certificado mediante
© emprego de certificado digital emitido pela ICP-Brasil.

§ 5° A impugnag¢do motivada sobre a fidedignidade do documento
digitalizado atribuira ao érgao o 6nus da prova da adequacgdo do processo de
digitalizag@o ao regulamento.

Art. 9° - O documento digitalizado na forma desta Lei devers ser
armazenado em meio eletrénico, dptico ou equivalente que garanta
confiabilidade, preservagdo a longo prazo, recuperagdo e acesso, com
indexag@o que possibilite a sua precisa localizag&o, e devera permitir a posterior
conferéncia da regularidade das etapas do processo de digitalizacgéo.

§ 1° Ao documento digitalizado deverdo ser associados elementos

-

descritivos que permitam sua identificacio e o acesso para afericdo de sua
integridade.

§ 2° Os procedimentos de seguranga, armazenamento e preservaf;éo do
documento digitalizado deverao ser realizados observando a legislacao vigente.

Art. 10 - O envio do balancete mensal da administragdo municipal de
competéncia do gestor publico da Prefeitura Municipal, quanto ~aos da
administragao direta e indireta municipal, bem como dos fundos especiais a ela

vinculados, seréo enviados ao Poder Legislativo Municipal, através de arquivos
eletrénicos em PDF, via enderego eletronico oficial.

Paragrafo Unico - Os documentos a
compreenderao:

| - demonstrativos emitidos pelo SAGRES CAPTURA:

It - decretos referentes a abertura de créditos adicionais suplementares,
especiais e/ou extraordinarios;

==

serem encaminhados
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Il - relag&o de todos os empenhos emitidos no més

data, CPF/CNPJ, credor, natureza da despesa, unidade orgamentaria, valor do
empenho e o montante liquidado e pago no més;

IV - relagao de empenhos anulados.

, informando: numero,

Art. 11 - O envio dos balancetes em meio eletrdni
gestor publico do seu dever de guarda,

contar da data da publicag
dos documentos seguintes:

| - guias de receitas ou documentos equivalentes:
Il - avisos de crédito;

Il - notas de empenhos organizadas em ordem crescente de seus
numeros, conforme as unidades orgamentarias;

IV - autorizagdo de pagamento ou documento equivalente, bem como
copias dos cheques emitidos, se for o caso;

V - notas fiscais e respectivos documentos de quitagdo dos débitos
(9 (recibos, duplicatas ou faturas);

VI - comprovante de recolhimento
IRRF e contribui¢bes previdenciarias:

VIl - folha de pagamento dos servidores ativos, inativos, pensionistas e
contratados por tempo determinado;

VIl - procedimentos licitatérios,
contratos, convénios e instrumentos con

co nao desobriga o
pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos, a
ao do julgamento das contas, em carater definitivo,

de parcelas retidas, tais como ISS,

inclusive dispensas e inexigibilidades,
géneres;

IX - comprovantes de liberagdes, despesas bancarias, IOF, pagamento de

amortizagdes e dos encargos das operagoes de crédito, inclusive as realizadas
como antecipag¢ao de recsitas;

X - inventario de estoques de materiais;

Xl - inventario de bens moveis e iméveis:

Xl - guias de Receitas e Despesas Extra-orgamentarias:

XV - extratos de todas as contas correntes e de aplicagao do érgao;

XV - termos de parcerias firmados no exercicio, acompanhados das
respectivas prestagoes ou tomadas de contas;

XVI - relatérios e pareceres do controle interno, do érgéo:;
@ XVIl - relatérios, pareceres e projetos elaborados por consultores
' contratados durante o exercicio;

XVIIl - outras informagdes exigidas por legislacdo especifica.

Art. 12 - Fica o Poder Le

gislativo autorizado a devolver para o Poder
Executivo, apods decorridos 5 (cinco)

anos da aprovagao por parte do Tribunal de
Contas do Estado das contas de ges

téo, os documentos de execugao financeira
encaminhados pelo Poder Executiv

© @ Camara Municipal, para que a Prefeitura
promova a guarda permanente e definitiva destes documentos.

§ 1° Esta devolugdo sé podera ser realizada mediante a devida
comprovagao realizada por Comissdo Parlamentar formada por dois Vereadores
e dois servidores do Poder Legislativo municipal, a qual sera nomeada pela
Presidéncia da Camara conforme os ritos do Regimento Interno, unica e
exclusivamente para emitir parecer com o intuito de comprovar a insuficiéncia de

espago fisico junto ao setor de arquivo daquele 6rgdo, cujo o objetivo se
destinara apenas para o explicitado no artigo 12 desta lei.

G




§ 2° Documentos de execugéo financeira, para fins deste artigo, sao os
conjuntos documentais relativos & execugao financeira, tais como, prestagao de
contas, tomada de contas, balangos, balancetes, estimulos crediticios, os quais
comprovam a receita e despesa do Poder Executivo, encaminhados
mensaimente pelo Poder Executivo ao Poder Legislativo em razao do
cumprimento da Lei Orgénica Municipal.

§ 3° No que tange aos documentos de execugao financeira, atribuiu-se
valor permanente para os conjuntos documentais que refletem:

| - a proposta orcamentaria, relativa as prioridades pontuais definidas
pelos orgaos e setores especificos da administragdo publica;

Il - o orgamento aprovado, mediante lei orgamentaria, que redefine as
prioridades estabelecidas nas propostas;

Il - a execugdo Orgamentaria, que demonstra a efetiva alocagé@o de
recursos, redirecionando o orgamento aprovado e criando, muitas vezes, novas
prioridades.

§ 4° Os documentos de que trata este artigo, apds procedimento de
devolugao ao Poder Executivo, permaneceréo sob guarda permanente, em meio
fisico @ em local adequado para este arquivamento.

§ 4° Os documentos de execucdo financeira devolvidos ao Poder
Executivo, tratando-se de copias, e apos a conferéncia pelo mesmo, constando
a conformidade com o original ja arquivado pelo Poder Executivo, poderao ser

eliminados, mantendo-se em arquivo fisico apenas uma via, de preferéncia
original, de tais documentos.

Art. 13 - Podera a Camara Municipal, a qualquer tempo, requisitar
documentos relacionados aos balancetes, os quais deverao ser enviados, em

meio eletronico ou fisico, a critério do requisitante, no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis a contar da ciéncia da notificagao.

Art. 14 - Esta Lel entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando
as disposi¢oes em contrario.

Prefeitura Municipal de Salgadinho - PB, em 02 de abril de 2025

(Fhesam s Sa R~
ERIVAN JULIO DA SILVA
Prefeito Constituclonal
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ESTADO ‘A .PARA[BA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALGADINHO

MENSAGEM A MESA DIRETORA DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Aos Excelentissimos Senhores Vereadores desta Egrégia Casa Legislativa, DD.

Mesa Diretora e respeitados Edis da Cémara Municipal de Salgadinho - Estado
da Paraiba

Em um contexto no qual os documentos de arquivo estdo cada vez mais
digitais e existe uma necessidade de agilizar os processos administrativos e
promover o rapido acesso as informagdes publicas foi publicado o Decreto
Federal n® 10.278 de 18 de margo de 2020 (altera a lei 12.682 de 09 de julho de
2012, o qual dispGe sobre a elaborag@o e o arquivamento de documentos em
meios eletromagnéticos) a fim de regulamentar normas para que os documentos
digitalizados produzam os mesmos efeitos legais que os originais em papel.

Muitas instituigoes, tanto publicas quanto privadas, tém demonstrado
interesse cada vez maior na digitalizacao de documentos, tendo em vista que
este & um procedimento, que se feito de forma correta, traz inimeros beneficios
para as instituicdes, como, por exemplo: redugdo de gastos com guarda de
documentos, facilidade de acesso e de disseminagéo da informacgé&o, entretanto,
para que o processo de digitalizagdo ocorra de forma eficiente e segura, existe
uma série de requisitos a serem seguidos, que estao sendo abordados neste
projeto de lei municipal.

O presente Projeto de Lei objetiva ainda estabelecer parametros para o
envio de documentos dos érgdos da Administragéo Publica Municipal diretaﬂe
indireta a qualquer reparticdo publica solicitante, ou troca de documel:\ta.gao
entre as referidas, visando a redugao do consumo de papel nos orgaos publicos
munm‘fl:t;stentabilidade ambiental € um tema que vem recebendo cada vez

' i iente que
mais atengao da sociedade, tendo em vista as mudangas no meio ambi q
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saltam aos nossos olhos em diversos aspectos que vao ao encontro deste
conceito, sendo que atualmente nota-se que o consumo de papel ainda € um
grande problema, neste contexto, esse projeto busca estabelecer um critério
para reduzir esse consumo nos o6rgdos publicos de Salgadinho - PB, o que
devera produzir efeitos diretos no dmbito publico e, de maneira indireta, servir de
exemplo para a cidade de um modo geral.

Contamos assim com o apoio irrestrito de todos os pares e, desde ja,
agradecemos a atengdo dispensada a este Projeto de Lei municipal, o qual

diante do exposto, submetemos o presente para a devida apreciagdo e
aprovagao dos Nobres Vereadores dessa Casa de Leis.

Em nada mais renovamos os protestos de estima e distinta consideragao.
Prefeitura Municipal de Salgadinho - PB, em 02 de abril de 2025.
< £ )

ERIVAN JULIO DA SILVA
Prefeito Constitucional




