i ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE SALGADINHO
“CASA FELIZARDO TRINDADE DE FIGUEIREDO”

GABINETE DA PRESIDENCIA

Salgadinho - PB, 23 de fevereiro de 2026.

Senhor Presidente,

Solicitamos autorizacao para realizar procedimento de contratacdo direta por Dispensa
de Licitacao, nos termos do Art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/21, destinado a:

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO TAIS
COMO: BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS LICITATORIOS
COM FORMALIZACAO E CRIACAO DO ARQUIVO DIGITAL COM ARMAZENAMENTO
EM UNIDADES FIiSICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS
DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA.

Justificativa para a necessidade da solicitagao:

A contratacao acima descrita estd sendo solicitada, nos termos das especificacoes
tecnicas e informactes complementares que a acompanham, quando for o caso,
motivada: Pela necessidade da devida efetivagcdo de servico para suprir demanda
especifica — CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO TAIS
COMO: BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS LICITATORIOS
COM FORMALIZACAO E CRIACAO DO ARQUIVO DIGITAL COM ARMAZENAMENTO
EM UNIDADES FiSICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS
DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA —, considerada oportuna
e imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela
necessidade de desenvolvimento de agdes continuadas para a promocao de atividades
pertinentes, visando a maximizacdo dos recursos em relacdo aos objetivos
programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de
planejamento aprovadas.

Informamos que existe previsao de dotagao especifica no orgamento vigente, apropriada
para a devida execucao do objeto a ser contratado.

Certos de contarmos com imediata aprovagéo desta solicitacao pela sua total relevancia
e pertinéncia, ficamos a inteira disposicao para maiores informacdes e demais
esclarecimentos que forem julgados necessarios.

Em anexo, elementos que instruem a presente Solicitacéo:
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« Documento de formalizagdo da demanda - DFD.

» ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
- TERMO DE REFERENCIA - TR

MARIZE é AL6E§ DOS SANTO@ FERREIRA

Chefe de Gabinete

Atenciosamente,
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GABINETE DA PRESIDENCIA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA - DFD

1.0.IDENTIFICACAO DA DEMANDA

1.1.Constitui objeto da pretensa contratagao: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO
PODER LEGISLATIVO TAIS COMO: BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES,
PROCESSOS LICITATORIOS COM FORMALIZAGAO E CRIACAO DO ARQUIVO DIGITAL
COM  ARMAZENAMENTO EM UNIDADES FiSICAS, TRANSMISSAO E
CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE
DA PARAIBA.

1.2 Classificacao do objeto: Comum.

2.0.NECESSIDADE DA CONTRATA(;AO

2.1.A contratagao descrita € essencial: Pela necessidade da devida efetivagao de Servico
para suprir demanda especifica — CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO
TAIS COMO: BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS LICITATORIOS
COM FORMALIZACAO E CRIACAO DO ARQUIVO DIGITAL COM ARMAZENAMENTO EM
UNIDADES FISICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS
DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA —, considerada oportuna e
imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela necessidade
de desenvolvimento de agdes continuadas para a promogdo de atividades pertinentes,
visando a maximizagao dos recursos em relagéo aos objetivos programados, observadas as
diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

3.0.ALINHAMENTO AOS PLANOS DA ADMINISTRACAO

3.1.A contratagao pretendida esta alinhada aos planos estratégicos da Administracao,
delineados nas diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas,
onde estao fixadas e detalhadas as respectivas agdes ao alcance dos objetivos
institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos,
programas e processos.

4.0.REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratacao sao:

CODIGO DESCRIGAOQ DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE
DFD1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE MES 12
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS
DO PODER LEGISLATIVO TAIS COMO: BALANCETES,
DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS LICITATORIOS
COM FORMALIZACAO E CRIAGAO DO ARQUIVO DIGITAL COM
ARMAZENAMENTO EM UNIDADES FiSICAS, TRANSMISSAQ E
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CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS DESTES ATOS
LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA

4.2.0 prazo maximo para a execugéo do objeto desta contratacdo e que admite prorrogacéo
nas condigoes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera
considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

4.2.1.Inicio: 3 (trés) dias;

4.2.2.Conclusao: 12 (doze) meses.

4.3.A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da
data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas
hipoteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

5.0.JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

5.1.A solucao que melhor atende aos interesses e a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO
PODER LEGISLATIVO TAIS COMO: BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES,
PROCESSOS LICITATORIOS COM FORMALIZACAO E CRIACAO DO ARQUIVO DIGITAL
COM  ARMAZENAMENTO EM  UNIDADES FiSICAS, TRANSMISSAO FE
CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE
DA PARAIBA.

6.0.ESTIMATIVA DOS PRECOS

6.1.Na pretensa contratacéo o valor estimado foi definido com base no melhor preco aferido
por meio da utlizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada:
contratacoes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de um ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente; e pesquisa
direta com no minimo trés fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacao, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de seis meses de antecedéncia da data de divulgagao do
edital.

6.2.Com base nos custos para execugéo do objeto da contratacao, definidos por meio de
parametros de afericdo do melhor prego na forma estabelecida no Art. 23, § 1°, da Lei
14.133/21, adotados de maneira combinada, relacionamos abaixo o menor preco
encontrado.

6.3.0 valor total € equivalente a R$ 24.000,00.

7.0.PREVISAO ORGCAMENTARIA

7.1.Relativamente ao procedimento em tela, existe previsdo de dotacao especifica no
orcamento vigente, apropriada para a devida execucéo do objeto a ser contratado, conforme
consulta prévia efetuada ao setor responsavel.

8.0.RESULTADOS PRETENDIDOS
8.1.A Administracdo almeja com a contratagdo da pretensa solugéo, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos.
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materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos,
0s seguintes resultados:

8.1.1.Em termos de economicidade, a efetivacdo da melhor contratacao viavel,
especialmente quanto ao melhor custo beneficio, relativamente a: CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO TAIS COMO: BALANCETES, DESPESAS.
PROPOSICOES, PROCESSOS LICITATORIOS COM FORMALIZACAO E CRIACAO DO
ARQUIVO DIGITAL COM ARMAZENAMENTO EM UNIDADES FiSICAS, TRANSMISSAO
E CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO
TCE DA PARAIBA;

8.1.2.Com relacao a eficacia, o atendimento de todas as demandas logisticas e funcionais,
no suporte as atividades finalisticas da Administracéo, inerentes aos correspondentes
servicos prestados de interesse publico. Quanto a eficiéncia, assegurar a continuidade da
prestacao regular de tais servicos, com demanda notadamente crescente, e do uso racional
dos recursos financeiros disponiveis;

8.1.3.Relativo ao melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros,
com a referida contratagao, da forma como se apresenta - consideradas as especificacoes,
prazos, quantitativos e demais exigéncias devidamente definidas -, espera-se o regular
cumprimento, por parte do interessado que venha a ser contratado, de todas as obrigacoes
e compromissos assumidos, pois, desse modo, ndo havera a necessidade de rescisio
contratual ou outras san¢bes em decorréncia de inexecucdo do instrumento de ajuste
pactuado, permitindo ao contratante, em vez de envidar esforcos para a realizacao de novo
certame destinado a contratacdo do mesmo objeto, destinar seus recursos humanos.
materiais e financeiros para outras atividades fins da Administracao;

8.1.4. Entende-se que a correta execugao do objeto da contratagido em tela, cuja regularidade
sera fiscalizada pela Administragdo, ndo atenta quanto ao meio ambiente e, principalmente,
nao acarretara impactos ambientais negativos.

9.0.DA CONTRATACAO
9.1.Forma de contratago:
9.1.1.Dispensa, nos termos do Art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/21.

Salgadinho - PB, 23 de fevereiro de 2026.

Chefe de Gabinete
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JUSTIFICATIVA DA PADRONIZAGAO E DO CATALOGO ELETRONICO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO TAIS COMO:
BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS LICITATORIOS COM
FORMALIZACAO E CRIAGAO DO ARQUIVO DIGITAL COM ARMAZENAMENTO EM
UNIDADES FISICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS
DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA.

1.0.DA JUSTIFICATIVA

1.1.Modelos padronizados de documentos: no presente certame serdo utilizados modelos
de minuta de edital, de termo de referéncia, de contrato e de outros documentos todos
padronizados, pela disponibilidade de sistema especifico de instrugéo e gestao de processos
licitatorio e contratos o qual permite, dentre outras funcionalidades desse sistema. a
informatizagéo dos procedimentos e ampla instituicdo de modelos de minutas de editais e
contratos padronizados, dentre inumeros documentos, com auxilio dos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo, dispensando, inclusive, a
adogao das minutas do Poder Executivo Federal; de que trata o Art. 19, inciso IV, da Lei
14.133/21.

1.2.Catalogo eletrénico de padronizacao: observados os aspectos e as caracteristicas do
objeto da licitagao, bem como abordadas todas as consideragées técnicas, mercadologicas
e de gestao que podem interferir na pretensa contratagdo, entende-se que o presente
certame nao recepciona de forma devida, a utilizagéo de catalogo eletrénico de servicos,
quer por inconsisténcia ou inexisténcia de adequada padronizagdo em catalogo quando
criado pela Administragdo, quer por inviabilidade ou incompatibilidade da adocdo do
correspondente catalogo do Poder Executivo Federal; de que trata o Art. 19, inciso I, da Lei
14.133/21.

Salgadinho - PB, 23 de fevereiro de 2026.

Chefe de Gabinete
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1.Introducao

Este documento apresenta os estudos técnicos preliminares, onde sera avaliada a contratacao
pretendida, demonstrando os elementos e as informagGes essenciais que servirdao para embasar
a elaboracao do Termo de Referéncia, quando for considerada viavel, de modo a melhor atender
aos interesses e as necessidades da Administracéo, representada pela sua estrutura
organizacional.

2.0bjeto

Constitui objeto do presente estudo técnico a pretensa: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER
LEGISLATIVO TAIS COMO: BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS
LICITATORIOS COM FORMALIZACAO E CRIACAO DO ARQUIVO DIGITAL COM
ARMAZENAMENTO EM UNIDADES FISICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO
BANCO DE LEIS DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AQO TCE DA PARAIBA.

3.Necessidade da contratagao

A contratacao descrita, que mesmo com o continuo esforgo de sempre buscar a otimizagdo dos
processos de trabalho, é essencial: Pela necessidade da devida efetivacao de servigo para suprir
demanda especifica — CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO TAIS COMO:
BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS LICITATORIOS COM
FORMALIZACAO E CRIACAO DO ARQUIVO DIGITAL COM ARMAZENAMENTO EM
UNIDADES FISICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS DESTES
ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA —, considerada oportuna e imprescindivel,
bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento
de acoes continuadas para a promogéo de atividades pertinentes, visando a maximizacao dos
recursos em relacao aos objetivos programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas
ferramentas de planejamento aprovadas.

4.Alinhamento aos planos da Administragao

A contratacao pretendida esta alinhada aos planos estratégicos da Administracao, delineados
nas diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas, onde estao fixadas
e detalhadas as respectivas agbes ao alcance dos objetivos institucionais, primando pela
eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos, programas e processos.

5.Requisitos da contratagao
As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagao sao:

CcODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE
ETP 1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA MES 12
PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS
DO PODER LEGISLATIVO TAIS COMO:
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BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES,
PROCESSOS LICITATORIOS COM
FORMALIZACAO E CRIACAO DO ARQUIVO
DIGITAL COM ARMAZENAMENTO EM
UNIDADES FISICAS, TRANSMISSAO E
CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS
DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE
DA PARAIBA

O prazo maximo para a execugdo do objeto desta contratag@o e que admite prorrogacdo nas
condicoes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado da
assinatura do Contrato ou equivalente:

Inicio: 3 (trés) dias:

Conclusao: 12 (doze) meses.

A vigéncia da presente contratagéo sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipoteses e nos
termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

A contratacdo do servigo, objeto deste estudo preliminar, devera considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021: Lei Complementar n® 123, de 14 de
Dezembro de 2006; e legislacéo pertinente, consideradas as alteragées posteriores das referidas
normas.

Uma vez autorizada, a contratagdo pretendida devera possuir previsdo e adequacao
orcamentaria e financeira com o orgamento vigente, necessariamente demonstrada, e
compatibilidade com as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento
aprovadas.

6.Relagao entre a demanda pretendida e o dimensionamento do servigo

O quantitativo e a respectiva unidade atribuida, fundamentais ao dimensionamento da pretensa
contratacao em funcdo da utilizagdo provavel, foram devidamente definidos mediante
observancia a previsao da demanda a ser atendida e possiveis alteracdes em decorréncia das
atividades a serem desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como considerando o
orcamento disponivel e ainda a sequéncia histérica da realizagdo de despesas semelhantes,
quando existente; a fim de se evitar aditivos contratuais desnecessarios ou mesmo a
necessidade de se realizar novo certame, com consequente perda de economia de escala.

7.Levantamento de mercado

Foram analisadas contratagées similares feitas por outras entidades, por meio de consultas aos
respectivos sistemas de gestédo dos drgéos fiscalizadores, com o intuito de identificar a existéncia
de novas metodologias, tecnologias ou inovagées que melhor atendessem as necessidades da
Administracao e as identificadas, quando possivel e consideradas viaveis. foram incorporadas
na contratacao em analise.

Constatou-se, inclusive, que para a realizacéo de despesas semelhantes ao objeto do presente
estudo tecnico, diversas entidades publicas efetivam a contratacéo de forma analoga a que se
pretende adotar pela Administragdo, cumprindo as regras e exigéncias legais e normativas.

8.Justificativa da escolha do tipo de solugdo a contratar
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A solucao que melhor atende aos interesses e as necessidades da Administracao, representada
pela sua estrutura organizacional, ¢ a pretensa: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER
LEGISLATIVO TAIS COMO: BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS
LICITATORIOS COM FORNIALIZA(;AO E CRIACAO DO ARQUIVO DIGITAL COM
ARMAZENAMENTO EM UNIDADES FiSICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO
BANCO DE LEIS DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA. Salienta-se
que a vigéncia da contratacao sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipdteses e nos
termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

9.Estimativas preliminares dos pregos

Nos termos da norma vigente o valor previamente estimado da contratacdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugédo do objeto. Informamos que,
relativamente ao procedimento em tela, existe previsdo de dotagdo especifica no orcamento
vigente, apropriada para a devida execugéo do objeto a ser contratado, conforme consulta prévia
efetuada ao setor responsavel.

Na pretensa contratacao o valor estimado foi definido com base no melhor preco aferido por
meio da utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada: contratacoes
similares feitas pela Administracao Publica, em execugao ou concluidas no periodo de um ano
anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacao de pregos correspondente; e pesquisa direta com no minimo
trés fornecedores, mediante solicitacao formal de cotacdo, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nédo tenham sido obtidos os orgcamentos com
mais de seis meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital.

Com base nos custos para execugao do objeto da contratagao, definidos por meio de parametros
de afericao do melhor preco na forma estabelecida no Art. 23, § 1°, da Lei 14.133/21, adotados
de maneira combinada, relacionamos abaixo o menor preco encontrado.

A estimativa preliminar total & equivalente a R$ 24.000,00:

CcODIG & OB UNIDAD QUANTIDAD P.
o DESCRICAO DO ITEM S E E P. UNIT TOTAL
ETP 1 CONTRATACAO DE EMPRESA .. MES 12 2.000,00 24.000.0

PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS OFICIAIS DO
PODER  LEGISLATIVO  TAIS
COMO: BALANCETES,
DESPESAS, PROPOSICOES,
PROCESSOS LICITATORIOS COM
FORMALIZACAO E CRIACAO DO
ARQUIVO DIGITAL COoM
ARMAZENAMENTO EM UNIDADES
FISICAS, TRANSMISSAO E
CADASTRAMENTO NO BANCO DE

0
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LEIS DESTES ATOS
LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA
PARAIBA.
Total 24.000,

Observacao: as especificagées do objeto estdo discriminadas no item 5 deste Estudo Técnico
Preliminar.

10.Descricao da solugdo como um todo

Conforme os elementos apresentados, a solugao é: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER
LEGISLATIVO TAIS COMO: BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS
LICITATORIOS COM FORMALIZA(;AO E CRIAGAO DO ARQUIVO DIGITAL COM
ARMAZENAMENTO EM UNIDADES FiSICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO
BANCO DE LEIS DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA. Entende—se
que o servigco podera ser realizado por execugao indireta.

11.Justificativa para o parcelamento ou nao da solugéo

De acordo com a legislacéo vigente, é obrigatdrio o parcelamento quando o objeto da contracao
tiver natureza divisivel, desde que nao haja prejuizo para o conjunto a ser licitado. Compras,
obras ou servigos efetuados pela Administragdo serao divididos em tantos itens, parcelas e
etapas que se comprovem tecnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagcdo com
vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, sem prejuizo da
economia de escala. A norma ainda permite cotagdo de quantidade inferior 8 demandada no
certame, com vistas a ampliagdo da competitividade, podendo o ato convocatoério fixar
quantitativo minimo. Nesse sentido, o competente processo licitatério a ser deflagrado para
efetivacao da presente contratacdo sera dividido em itens, conforme as caracteristicas e
especificacoes constantes da tabela acima destacada, facultando-se ao licitante a participacao
em quantos itens forem de seu interesse.

Considerados os aspectos e as caracteristicas da solugao que melhor atende aos interesses e
as necessidades da Administragao, acima detalhada e, ainda, as particularidades e a dinamica
das atividades a serem desenvolvidas, entende-se que sobre o objeto da presente contratacao
nao deve incidir outra possibilidade de parcelamento, mesmo no modo formal, nao permitindo
cotacao de quantidade inferior a demandada no ato convocatério, para evitar a ocorréncia
inviavel, no contexto operacional, de mais de um certame ou adjudicatario por item e o
consequente prejuizo da economia de escala. No entanto, podera ser admitido o parcelamento
na forma material, sendo permitida a participacéo de consorcio, tendo em visto que a pretensa
contratacao denota ser vultosa e/ou de consideravel complexidade técnica, bem como ocorrer a
autorizacao para a realizagao de subcontratagao.

12.Resultados pretendidos

A Administragao almeja com a contratagdo da pretensa solugao, em termos de economicidade.
eficacia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos, os seguintes resultados:
Em termos de economicidade, a efetivagao da melhor contratacao viavel, especialmente quanto
ao melhor custo beneficio, relativamente a: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA

0
0
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PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER
LEGISLATIVO TAIS COMO: BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS
LICITATORIOS COM FORMALIZACAO E CRIACAO DO ARQUIVO DIGITAL COM
ARMAZENAMENTO EM UNIDADES FiSICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO
BANCO DE LEIS DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA.

Com relacao a eficacia, o atendimento de todas as demandas logisticas e funcionais, no suporte
as atividades finalisticas da Administragéo, inerentes aos correspondentes servicos prestados
de interesse publico. Quanto a eficiéncia, assegurar a continuidade da prestacao regular de tais
servicos, com demanda notadamente crescente, e do uso racional dos recursos financeiros
disponiveis.

Relativo ao melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros, com a
contratacao em analise, da forma como se apresenta - consideradas as especificacées, prazos,
quantitativos e demais exigéncias devidamente definidas -, espera-se o regular cumprimento.,
por parte do interessado que venha a ser contratado, de todas as obrigacées e COmpromissos
assumidos, pois, desse modo, ndo havera a necessidade de rescisdo contratual ou outras
sancOes em decorréncia de inexecugao do instrumento de ajuste pactuado, permitindo ao
contratante, em vez de envidar esforgos para a realizacdo de novo certame destinado a
contratacao do mesmo objeto, destinar seus recursos humanos, materiais e financeiros para
outras atividades fins da Administracao.

Entende-se que a correta execugéo do objeto da contratacdo em tela, cuja regularidade sera
fiscalizada pela Administragao, ndo atenta quanto ao meio ambiente e, principalmente, nao
acarretara impactos ambientais negativos.

13.Providéncias para adequacao do ambiente da Administragio
Verificou-se nao haver a necessidade iminente de providéncias no sentido de adequacées fisicas
no ambiente da Administracéo em decorréncia da execugéo do objeto da contratacao.

14.Analise de risco

Nao foram identificados riscos substanciais a fora os comuns a toda contratacao semelhante,
tais como: a inexecugéo total ou parcial do ajuste pactuado; o nao cumprimento de obrigacoes,
especificacoes, projetos e prazos; bem como a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior.
Entende-se que as agbes, de iniciativa da Administragédo, necessarias para reduzir a ocorréncia
dos riscos identificados, ja estao previstas nos normativos aos quais a contratacao do presente
servico devera estar devidamente fundamentada, representadas pelas sang¢ées administrativas
a serem definidas, observando-se os aspectos e caracteristicas do seu objeto.

15.Conclusao

Com base nas especificacées e requisitos da solugdo escolhida que melhor atende aos
interesses e as necessidades da Administragdo, bem como considerando os elementos obtidos
nos estudos preliminares realizados, avalia-se viavel a contratagao pretendida.

Salgadinho - PB, 23 de fevereiro de 2026.

J{nmbxx? Assn ‘J.l?{'@v\on \/lqu

MARIZETE ALVES DOS SANTOS FERREIRA
Chefe de Gabinete
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - APROVACAO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS Dr
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO TAIS COMO:
BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS LICITATORIOS COM
FORMALIZACAO E CRIAGAO DO ARQUIVO DIGITAL COM ARMAZENAMENTO EM
UNIDADES FISICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS
DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA.

1.0.DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1.1.0 referido Estudo Técnico Preliminar apresenta os trabalhos iniciais realizados, onde foi
analisada a contratagdo pretendida, ao final avaliada como viavel, demonstrando os
elementos e as indicagbes esséncias que servirdo para embasar a elaboragao do Termo de
Referéncia, de modo a melhor atender aos interesses e as necessidades da Administracao,
representada pela sua estrutura organizacional.

2.0.DA APROVAGAO
2.1.Fica o Estudo Técnico Preliminar em tela aprovado nos termos como se apresenta.

Estudo Técnico Preliminar aprovado - Art. 6°, XX, da Lei 14.133/21:

"Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:

XX - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento
de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e
da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados
caso se conclua pela viabilidade da contratagéo."

A elaboracao dos estudos técnicos preliminares constitui a primeira etapa do planejamento

de uma contratacao - planejamento preliminar - e servem para assegurar a sua viabilidade
tecnica bem como o tratamento de seu impacto ambiental.

Salgadinho - PB, 23 de fevereiro de 2026.

ALMEIDA
Presidente
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TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO TAIS COMO: BALANCETES, DESPESAS,
PROPOSICOES, PROCESSOS LICITATORIOS COM FORMALIZACAO E CRIACAO DO
ARQUIVO DIGITAL COM ARMAZENAMENTO EM UNIDADES FiSICAS, TRANSMISSAO
E CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO
TCE DA PARAIBA.

1.2.A contratagdo do servigo, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os
seguintes normativos: Lei Federal n°® 14.133, de 1° de Abril de 2021: Lei Complementar n°
123, de 14 de Dezembro de 2006; e legislacado pertinente, consideradas as alteracoes
posteriores das referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacao:

2.1.1.A contratagcéo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,
especificacées técnicas e informagdes complementares que o acompanham, quando for o
caso, justifica-se: Pela necessidade da devida efetivacao de servico para suprir demanda
especifica — CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO TAIS COMO:
BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS LICITATORIOS COM
FORMALIZACAO E CRIAGAO DO ARQUIVO DIGITAL COM ARMAZENAMENTO EM
UNIDADES FISICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS
DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA —, considerada oportuna e
imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela necessidade
de desenvolvimento de agbes continuadas para a promocéo de atividades pertinentes,
visando a maximizacéo dos recursos em relacao aos objetivos programados, observadas as
diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

3.0.DO SERVIGO
3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratacao sao:

CODIGO DESCRICAOQ DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE
1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA  MES 12
PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO TAIS
COMO: BALANCETES, DESPESAS,
PROPOSICOES, PROCESSOS
LICITATORIOS COM FORMALIZAGAO E
CRIACAO DO ARQUIVO DIGITAL COM
ARMAZENAMENTO EM UNIDADES FiSICAS,
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TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO
BANCO DE LEIS DESTES ATOS
LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA
PARAIBA.

4.0.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1.Salienta-se que na referida contratagéo, ndo sera concedido o tratamento diferenciado
e simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das
disposicoes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n® 123/20086, visto estarem
presentes, isolada ou simultaneamente, as situagdes previstas nos incisos Il e I, do Art. 49,
do mesmo diploma legal.

4.2 A participagdo no certame, portanto, devera ser aberta a quaisquer interessados,
inclusive as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da
legislacao vigente.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo
com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucgao do objeto
da presente contratacédo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacéo, o gue nao exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.0Observar, em compatibilidade com o objeto da contracao, as disposi¢cdes dos Arts. 115
a 123 da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os énus e obrigagdes concernentes a legislacao fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a
qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razio da execugao do objeto
contratado.

6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que
apresentarem defeitos, alteragdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes
as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apos o
recebimento ou pagamento.

6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagao, salvo mediante
previa e expressa autorizacdo do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis. em
compatibilidade com as obrigagées assumidas, todas as condigbes de regularidade e
qualificacao exigidas no respectivo processo de contratacado direta por Dispensa de
Licitagao, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios,
sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente
apresentou a documentacao de regularidade e qualificagdo exigidas quando da instrugcao do
referido processo de contratacao direta.
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6.6.Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e
especificacbes técnicas correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracéo, as disposicoes dos Arts. 115
a 123 da Lei 14.133/21.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execugio do objeto desta contratagéo e que admite prorrogacao
nas condicoes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, estd abaixo indicado e sera
considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1.Inicio: 3 (trés) dias;

7.1.2.Conclusao: 12 (doze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da
data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas
hipoteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.0s precos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratacdo e mediante solicitagao do Contratado, os
precos poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporcao da
variacao verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do orgcamento
estimado, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou nao divulgagéo do indice de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado
obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

8.5.Nas aferigoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacao entao em vigor.

8.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
8.8.0 registro da variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos podera
ser realizado por simples apostila.

8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, quando for o caso, sera de até um més, contado da data do fornecimento da
documentagao comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia
incalculavel, observadas as disposigées dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.D0 PAGAMENTO
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9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposicdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21;
da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de
adimplemento.

10.0.DA VERIFICACAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA
10.1.Se necessaria a verificagéo da qualificagao técnica e econémico-financeira do licitante,
a documentacao essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita
aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

10.2.Salienta-se que a documentagéo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida
em habilitacao juridica; qualificagao técnico-profissional e técnico-operacional: habilitacées
fiscal, social e trabalhista; e habilitagdo econémico-financeira; podera ser dispensada, total
ou parcialmente, nas contratagées em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa
de licitacao para compras em geral, conforme as disposi¢ées do Art. 70, do mesmo diploma
legal.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratagéo e observadas as condigdes de adimplemento das
obrigactes pactuadas, os procedimentos e condicdes para receber o seu objeto pelo
Contratante obedecerao, conforme o caso, as disposicdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.
11.2.Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisoério, se
dara pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até
15 (quinze) dias da comunicagao escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de
recebimento definitivo, serd emitido e assinatura pelas partes, apenas apos o decurso do
prazo de observagao ou vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais,
nao podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados.

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1.Serao designados pelo Contratante representantes com atribuicées de Gestor e Fiscal
do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e
fiscalizar a sua execugéo, respectivamente, permitida a contratacao de terceiros para
assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuicées.

13.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a
defesa no prazo legal do interessado, pelas infragées previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21
e serao aplicadas, na forma, condigées, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts.
156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangbes. a — adverténcia aplicada
exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a inexecugao parcial do contrato,
quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave: b — multa de mora de 0.5%
(zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugédo do objeto da contratagao; ¢c — multa de 10% (dez por cento) sobre
o valor do contrato por qualquer das infracdes administrativas previstas no referido Art. 155;
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d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel
pelas infracoes administrativas previstas nos incisos I, I, IV, V, Vl e VIl do caput do referido
Art. 155, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e — declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de
fodos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas
infragGes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do caput do referido Art.
155, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V. VI e VIl do
caput do mesmo artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 4° do referido Art. 156; f — aplicacdo cumulada de outras sang¢des previstas na
Lei 14.133/21.

13.2.5e o valor da multa ou indenizacédo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apods
a comunicacao ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde
gue o Contratado néo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a
compensacao financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razao
do atraso no pagamento serao calculados com utilizagéo da seguinte formula: EM = N x /P
x|, onde: EM = encargos moratérios; N = nimero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de
compensacao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do
IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado
pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido indice estabelecido para a
compensacao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao entao
em vigor.

Salgadinho - PB, 23 de fevereiro de 2026.

Chefe de Gabinete
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GABINETE DO PRESIDENTE

TERMO DE REFERENCIA - APROVAGCAO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO TAIS COMO:
BALANCETES, DESPESAS, PROPOSICOES, PROCESSOS LICITATORIOS COM
FORMALIZACAO E CRIACAO DO ARQUIVO DIGITAL COM ARMAZENAMENTO EM
UNIDADES FISICAS, TRANSMISSAO E CADASTRAMENTO NO BANCO DE LEIS
DESTES ATOS LEGISLATIVOS JUNTO AO TCE DA PARAIBA.

1.0.D0 TERMO DE REFERENCIA

1.1.0 referido Termo de Referéncia apresenta os elementos necessarios e suficientes, com
o nivel de precisao adequados, para a caracterizagéo do objeto da contratagéo pretendida,
de modo a melhor atender aos interesses e as necessidades da Administragéo,
representada pela sua estrutura organizacional.

2.0.DA APROVAGAO
2.1.Fica o Termo de Referéncia em tela aprovado na forma como se apresenta.

Termo de Referéncia aprovado - Art. 6°, XXIII, da Lei 14.133/21:
"Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:"

XXIII - termo de referéncia: documento necessério para a contratagdo de bens e servigos,
que deve conter os seguintes pardmetros e elementos descritivos:"

A elaboracao do termo de referéncia, a partir dos estudos técnicos preliminares, deve conter
os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para caracterizar
0 objeto da licitagao.

Salgadinho - PB, 23 de fevereiro de 2026.

DO ALVES DE ALMEIDA
residente




